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Buenas prácticas

Control de formatos de entradas y salidas

Uso responsable de equipos de carga

Equipo de seguridad

Mejora continua

• Verifica siempre la mercancía al recibirla 

• Revisa que los productos coincidan con lo indicado 

en las órdenes de entrada y salida.

• Ten cuidado al manipular materiales pesados o 

frágiles, usa equipo de protección si es necesario.



Buenas prácticas

• Mantén buena comunicación con compras, ventas y 

taller, ya que todos dependen del almacén.

• Sigue las instrucciones de tu gerente de almacén y 

reporta cualquier anomalía.

• Comparte información clara y precisa, por ejemplo 

al entregar material o recibir proveedores.

• Llega a tiempo y cumple con tus horarios, el área 

de almacén depende mucho del trabajo continuo.

• Apóyate en checklists o rutinas diarias para no 

olvidar tareas clave.

• Sé proactivo, si terminas tus pendientes, ofrece 

ayuda a tus compañeros.
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